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zatacznik do zarzadzenia nr 4/2025
Rektora PW

Regulamin przyznawania miejsc zakwaterowania w domach studenckich
Politechniki Warszawskiej oraz oplat za zakwaterowanie

Zasady ogolne
§1

Politechnika Warszawska w pierwszej kolejnosci zapewnia miejsca w domach

studenckich, zwanych rowniez ,,DS”, studentom i doktorantom Politechniki Warszawskie;j.

Nadzor merytoryczny nad domami studenckimi sprawuje prorektor ds. studenckich.

Przyznawanie miejsc w domach studenckich odbywa si¢ w porozumieniu i we wspOtpracy

z Samorzadem Studentoéw Politechniki Warszawskiej, zwanym dalej ,,SSPW”.

Za rozdzial miejsc w domach studenckich odpowiada kierownik Zespotu Domoéw

Studenckich, zwany dalej ,,kierownikiem ZDS”, za posrednictwem prowadzonego przez

siebie centrum kwaterunkowego. Koordynacje tych dziatan kierownik ZDS moze

powierzy¢ jednemu ze swoich zastgpcow. Ilekro¢ jest mowa w Regulaminie o kierowniku

ZDS, w odniesieniu do Filii PW w Plocku, nalezy przez to rozumie¢ kierownika DS

w Ptocku.

Do zadan centrum kwaterunkowego nalezy:

1) zarzadzanie rozdziatlem miejsc do odpowiednich akcji kwaterunkowych;

2) przygotowywanie wnioskow o akcje kwaterunkowe;

3) wudzielanie informacji o prowadzonych w domach studenckich akcjach
kwaterunkowych;

4) nadzor merytoryczny nad systemem elektronicznym obstugujacym przyznawanie
miejsc w domach studenckich.

Miejsca zakwaterowania w domach studenckich przyznawane sa w wyniku

przeprowadzonych akcji kwaterunkowych.

Whniosek o uruchomienie poszczegdlnych akcji kwaterunkowych sporzadza w porozumieniu

z SSPW kierownik ZDS, za posrednictwem centrum kwaterunkowego 1 sktada do prorektora

ds. studenckich. Prorektor ds. studenckich podpisujac wniosek podejmuje decyzje

o uruchomieniu akcji na zasadach okreslonych we wniosku.

W akcjach kwaterunkowych miejsca zakwaterowania w domach studenckich przyznaja

kwatermistrzowie wskazani w decyzjach prorektora ds. studenckich uruchamiajacych dang

akcje kwaterunkowa. Kwatermistrzowie odpowiadajg za przebieg akcji kwaterunkowe;.

Kwatermistrzowie maja prawo odmowi¢ przyznania miejsca zakwaterowania w domu

studenckim bez podania przyczyny, po konsultacji z kierownikiem ZDS.

W ramach akcji kwaterunkowych moga by¢ powolywane komisje do weryfikacji

1 opiniowania wnioskoéw o zakwaterowanie oraz komisja odwotawcza.

Dziataniami komisji kierujg kwatermistrzowie.

Cztonkow komisji powotuje prorektor ds. studenckich na wniosek kwatermistrzow.

Prorektor ds. studenckich ma prawo do przyznania miejsc zakwaterowania w DS poza akcja

kwaterunkowa. O swojej decyzji informuje poprzez centrum kwaterunkowe.



Rodzaje akcji kwaterunkowych

§2
W Politechnice Warszawskiej moga by¢ uruchamiane w szczegdlnosci nastepujace akcje
kwaterunkowe:
1) gtéwna akcja dla studentéw i doktorantow PW;
2) gldwna akcja dla nowo przyjetych studentow i doktorantow PW;
3) gldéwna akcja wakacyjna;
4) gtéwna akcja zimowa na semestr letni;
5) akcja CWM;
6) akcja SJO;
7) akcje uzupekiajace;
8) akcja Banku Migjsc;
9) akcje indywidualne na wnioski poszczegdlnych jednostek organizacyjnych PW
(np. wydzialow);
10) inne akcje kwaterunkowe wynikajace z biezacej potrzeby.
Harmonogram kwaterowania
§3
1. Ramowy harmonogram kwaterowania na dany rok akademicki ustala prorektor
ds. studenckich na wniosek kierownika ZDS w porozumieniu z SSPW do dnia 21 marca.
2. Ramowy harmonogram kwaterowania, o ktorym mowa w ust. 1, okresla przedzialy
czasowe akcji kwaterunkowych oraz termin ustalenia optat za zakwaterowanie w domu
studenckim na dany rok akademicki w cenniku gtownym.
Zasady uruchamiania akcji kwaterunkowych
§ 4
1. Poszczegodlne akcje kwaterunkowe uruchamia i oglasza prorektor ds. studenckich.
2. Akcja kwaterunkowa uruchamiana jest na wniosek kierownika ZDS, w ktorym okresla sie:

1) rodzaj akcji kwaterunkowe;j;
2) szczegodtowy terminarz akcji kwaterunkowej;
3) dane kwatermistrza oraz sktad komisji, jesli jest ona powotywana;
4) sposob sktadania wnioskow o przydzielenie miejsca w DS w akcji kwaterunkowej;
5) liste domow studenckich i liczbe miejsc przeznaczonych do danej akcji
kwaterunkowej;
6) okres trwania akcji kwaterunkowej;
7) tryb akcji kwaterunkowe;j:
a) otwarta — dla wszystkich wnioskujacych o miejsce zakwaterowania,
b) ograniczona — do okreslonej grupy wnioskujacych o miejsce zakwaterowania,
ktora nalezy okresli¢ we wniosku o uruchomienie danej akcji;
8) charakter akcji kwaterunkowe;j:
a) okreslajgca wylgcznie przydzial miejsca zakwaterowania w domu studenckim,
b) okreslajaca wraz z przydzialem miejsca zakwaterowania wskazanie konkretnego
pokoju zakwaterowania;
9) sposob przekazania listy kwaterunkowej, tj.:
a) w formie elektronicznej ze wskazaniem systemu lub formatu plikow,
b) w formie taczonej — elektronicznej i papierowej;
10) regulamin danej akcji kwaterunkowe;.



Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, kierownik ZDS moze zataczy¢ liste kandydatow
do komisji, o ktorych mowa w § 1 ust. 10.

Zasady rozdziatu miejsc w ramach akcji kwaterowania

§5

Opiniowanie wnioskow o przyznawanie miejsc zakwaterowania w domach studenckich
odbywa si¢ w oparciu o nastegpujace kryteria:
1) obligatoryjne:
a) pierwszenstwo dla studentow i doktorantow PW oraz ich matzonkow,
z zastrzezeniem, ze w przypadku zakwaterowania rodzin zastosowanie tego
kryterium jest mozliwe tylko w przypadku zakwaterowania wspdlnie
z matzonkiem bedgcym studentem lub doktorantem PW,
b) nieukaranie wykwaterowaniem w trybie natychmiastowym z DS, zgodnie
z postanowieniami Regulaminu Domu Studenckiego PW, w ciggu 5 lat
poprzedzajacych ztozenie wniosku o przydzial miejsca zakwaterowania w DS,
c) posiadanie w chwili rozpatrywania wniosku statusu osoby rozliczonej z DS,
w przypadku osob, ktore byly juz wczesniej zakwaterowane, co oznacza
mieszkanca, ktory rozliczyt si¢ ze wszystkich naleznosci wobec DS;
2) fakultatywne:
a) odlegtos¢ od miejsca zamieszkania do Gmachu Gtownego PW w linii proste;j,
b) przyznanie stypendium socjalnego,
C) inne szczegblne okolicznosci zwigzane ze stanem zdrowia, trudng sytuacja
materialng lub rodzinna,
d) aktywna dziatalno$¢ na rzecz spotecznosci akademickiej,
e) kolejnosé zgloszen,
f) pierwszenstwo dla studentéw i doktorantdéw z innych uczelni przed osobami
niebgdacymi studentami i doktorantami.
Przy przyznawaniu miejsc ze wskazaniem lokalizacji w konkretnych pokojach mozna
uwzgledni¢ nastepujace kryteria:
1) zakwaterowanie w danym pokoju w poprzednich okresach kwaterowania, w celu
minimalizacji przekwaterowan mi¢dzy pokojami;
2) zadeklarowanie petnego sktadu pokoju;
3) szczegodlne okolicznosci zwiazane ze stanem zdrowia, trudng sytuacja materialng
lub rodzinna;
4) aktywna dziatalno$¢ na rzecz spotecznosci akademickiej;
5) zakwaterowanie wérdd studentéw z tego samego wydziatu.

Zakres zadan kierownika ZDS i1 kwatermistrza

§ 6

Do zadan kierownika ZDS w zwigzku z rozdzialem miejsc w domach studenckich PW

nalezy:

1) nadzor nad pokojami przekazywanymi do poszczegdlnych akcji kwaterunkowych;

2) nadzor nad poszczegélnymi akcjami kwaterunkowymi, a w przypadku zauwazenia
nieprawidlowosci, sktadanie stosownych wnioskow do prorektora ds. studenckich
Z propozycja rozwigzania zaistniatych problemow;

3) nadzoér nad przekazaniem list kwaterunkowych do odpowiednich pracownikow
administracji DS;



4) wystawianie zaswiadczen o przyznaniu miejsc zakwaterowania w domach
studenckich na potrzeby wtasciwych organow i stuzb panstwowych, np. Strazy
Granicznej, wojewody, itp., w oparciu o przekazane kompletne i zatwierdzone listy
przydziatow.

Do zadan kwatermistrza nalezy:

1) przedstawianie propozycji regulaminu danej akcji kwaterunkowej wraz z jej terminarzem;

2) prawidlowe i zgodne 2z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie akcji
kwaterunkowej;

3) przestrzeganie termindow akcji kwaterunkowe;j;

4) przygotowanie, zatwierdzenie i przekazanie do ZDS listy przydziatow z prowadzonej
przez niego akcji kwaterunkowej;

5) przekazanie osobom wnioskujagcym o przyznanie miejsca zakwaterowania w DS decyzji
o przydziatach okreslonych na liscie przydziatow;

6) kontaktowanie si¢ z osobami, ktore otrzymaty przydzialt w ramach prowadzonej akcji
kwaterunkowe;;

7) prawidlowe poinformowanie uczestnikow prowadzonej akcji kwaterunkowej
o terminach zakwaterowania w DS w ramach danej akcji kwaterunkowe;j
oraz o obowigzku dopelienia wszystkich niezbednych formalnos$ci, przekazanych
przez centrum kwaterunkowe;

8) w szczegodlnych przypadkach wystawianie za§wiadczen o przyznaniu miejsca w domu
studenckim PW w ramach prowadzonych akcji kwaterunkowych, w uzgodnieniu
z kierownikiem ZDS.

Odwotanie od rozstrzygniecia w przedmiocie nieprzyznania miejsca zakwaterowania

w DS lub przydzielenia pokoju w DS mozna sklada¢ do komisji odwolawcze;j,

a w przypadku jej niepowotania do kierownika ZDS, poprzez elektroniczny system

obslugujacy przyznawanie miejsc w domach studenckich lub w innej formie okreslonej

w regulaminie akcji kwaterunkowej, w terminie 14 dni od otrzymania tego rozstrzygniecia.

Listy przydziatow
§ 7

Za sporzadzenie list przydziatow odpowiedzialni sg kwatermistrzowie poszczegolnych
akcji kwaterunkowych.

Sporzadzone 1 zatwierdzone przez kwatermistrzow listy przydziatdéw, zgodnie
z harmonogramem danej akcji kwaterunkowej, przekazywane sa do kierownika ZDS
lub innej wyznaczonej przez niego osoby.

Po przekazaniu list przydzialow kierownikowi ZDS nie ma mozliwosci wprowadzania
na nich zmian, bez jego zgody.

Kierownik ZDS przekazuje listy przydzialow do pracownikoéw administracji wlasciwych
domow studenckich.

Pracownicy administracji wlasciwych domoéw studenckich przeprowadzaja zakwaterowanie
w oparciu o listy przydziatow.

Lista przydziatow musi zawierac:

1) USOS ID — w przypadku o0s6b posiadajacych USOS ID PW;

2) imig;
3) nazwisko;
4) pftec;
5) nr PESEL;

6) w przypadku cudzoziemca nieposiadajacego numeru PESEL, rodzaj i numer posiadanego
dokumentu tozsamosci (numer podany jako ciag znakow bez spacji);



7) informacje o przydziale, zgodng z zatwierdzonym przez prorektora ds. studenckich
charakterem akcji;

8) wyro6znik systemowy, jesli przydziat odbywat si¢ za pomocg systemu elektronicznego;

9) adres zameldowania.

Zasady odptatnosci za zakwaterowanie w domach studenckich

§8

Kazdy mieszkaniec domu studenckiego zobowigzany jest wnosi¢ terminowo opflaty

za zakwaterowanie w DS.

Wysoko$¢ optat za zakwaterowanie w domu studenckim ustala Rektor w drodze decyzji,

w porozumieniu z SSPW 1 po zapoznaniu si¢ z opinig kierownika ZDS, przy czym

wysoko$¢ optat za zakwaterowanie w DS kalkulowana jest na poziomie zapewniajgcym

pokrycie kosztow funkcjonowania domu studenckiego.

Optaty za zakwaterowanie w DS nalezy wnosi¢ w terminie okre§lonym w Regulaminie

Domu Studenckiego PW i w niniejszym regulaminie oraz w wysoko$ciach okreslonych

w decyzji Rektora, o ktorej mowa w ust. 2.

W przypadku studentow i doktorantow PW, przy ustalaniu wysokosci optaty

za zakwaterowanie w DS na dany miesigc obowigzuje ich status z pierwszego dnia tego

miesigca, ustalony na podstawie informacji z systemu wtasciwego do obstugi studiow.

Prorektor ds. studenckich, na wniosek mieszkanca DS, zaopiniowany przez wilasciwego

przedstawiciela SSPW i kierownika ZDS, ma prawo:

1) obnizy¢ o 25% optatg¢ za zakwaterowanie w DS za drugie miejsce, w przypadku
zakwaterowania jednej osoby w pokoju dwuosobowym;

2) zwolni¢ go z obowigzku wniesienia catoSci lub czeSci miesigczne] opflaty
za zakwaterowanie w DS, a takze przesung¢ termin jej ptatnosci lub roztozy¢ jg na raty
w przypadku uzasadnionym, w szczegdlnosci stanem zdrowia lub trudng sytuacja
materialng badz zyciowa.

Optata gwarancyjna

§9

Osoba, ktorej przydzielono miejsce zakwaterowania w domu studenckim na okres
przynajmniej jednego miesigca, zobowigzana jest uiSci¢ optate gwarancyjng, w terminie
okreslonym w regulaminie akcji kwaterunkowej 1 w wysoko$ci okreslonej w decyzji
Rektora, o ktorej mowa w § 8 ust. 2. Oplate gwarancyjng nalezy wptaci¢ na wskazany
w decyzji o przyznaniu miejsca rachunek bankowy lub bezposrednio w administracji
DS, w ktorym otrzymano przydziat miejsca.

Opfata gwarancyjna stanowi zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan przez
osobe, ktorej przyznano miejsce w domu studenckim tj.: zabezpiecza wykorzystanie
przydzielonego miejsca w DS i1 zakwaterowania w nim, a po jego zakonczeniu staje si¢
zabezpieczeniem naprawienia ewentualnych szkod wyrzadzonych w mieniu DS
oraz pokrycia ewentualnych zaleglych naleznosci w oplatach za zakwaterowanie w DS.
Wyceny szkéd w domu studenckim dokonuje kierownik ZDS na podstawie kalkulacji
uwzgledniajacej koszty zakupu towarow 1 ustug. Cennik szkdéd podawany jest
do wiadomo$ci mieszkancow DS w terminie 30 dni od rozpoczgcia semestru.
W przypadkach wyrzadzenia szkdd nieuwzglednionych w cenniku, indywidualnej wyceny
szkody dokonuje kierownik ZDS.

W przypadku wykorzystania oplaty gwarancyjnej lub jej cze$ci na pokrycie szkod
wyrzadzonych w DS lub zaleglych naleznosci w oplatach za zakwaterowanie w DS,



10.

11.

mieszkaniec domu studenckiego zobowigzany jest w terminie 14 dni od otrzymania

wezwania od administracji ZDS do jej wplaty lub uzupehlienia powstalej rdznicy,

do wysokosci wskazanej w decyzji Rektora.

Wptacona optata gwarancyjna podlega zwrotowi, z zastrzezeniem ust. 6-7, na wniosek

mieszkanca domu studenckiego, ztozony poprzez -elektroniczny system obstugujacy

przyznawanie miejsc w domach studenckich lub w innej formie okreslonej przez kierownika

ZDS, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia wykwaterowania, gdy:

1) mieszkaniec DS zamieszkiwal w DS:

a) minimum przez 4 miesigce, w przypadku osob kwaterowanych na semestr lub dwa
semestry,

b) przez caly okres wskazany w skierowaniu, w przypadku oséb kwaterowanych
na krocej niz 4 miesiace,

€) minimum przez 1 miesigc w okresie wakacji,

— ostatniego okresu na jaki zostat zakwaterowany;

2) zajmowany pokoj lub miejsce zostato odebrane bez zastrzezen przez wyznaczonego
pracownika ZDS, a mieszkaniec DS dopetnil wszelkich formalno$ci i obowigzkéw
zwiagzanych z wykwaterowaniem si¢ z DS;

3) mieszkaniec DS nie zostal wykwaterowany dyscyplinarnie z DS, zgodnie
z postanowieniami Regulaminu Domu Studenckiego PW;

4) mieszkaniec DS nie posiada waznego skierowania na miejsce w DS na terminy
przypadajace po dacie wykwaterowania;

Optata gwarancyjna, przed zwrotem, zostaje pomniejszona o:

1) kwote przeznaczong na pokrycie szkod wyrzadzonych przez mieszkanca w DS
lub/i kosztow ustugi ponadstandardowego sprzatania po opuszczeniu przez niego pokoju;

2) kwote przeznaczong na pokrycie zalegloSci mieszkanca w optatach za zakwaterowanie
w DS.

Whptacona optata gwarancyjna nie podlega zwrotowi, gdy osoba, ktora otrzymata miejsce

w DS zrezygnuje z przydzielonego miejsca po okreslonym dla danej akcji terminie

lub nie zakwateruje si¢ w wyznaczonym czasie.

W przypadkach losowych, prorektor ds. studenckich moze podja¢ decyzje o zwrocie optaty

gwarancyjne;j.

Optata gwarancyjna zostaje zwrdcona mieszkancowi DS w wysokosci wniesionej na PW,

na wskazany we wniosku rachunek bankowy, w terminie 21 dni roboczych od dnia ztoZenia

wniosku oraz dopetienia wszelkich formalno$ci zwigzanych z wykwaterowaniem z DS.

W przypadkach wynikajacych z ust. 5 1 7, niezwrdcona optata gwarancyjna zwigksza

przychody ZDS.

Opftata gwarancyjna, w przypadku, gdy mieszkaniec DS, ktory otrzymal miejsce w DS

na kolejny rok akademicki i nie ztozyl wniosku o zwrot optaty gwarancyjnej, zostaje

zaliczona na poczet optaty gwarancyjnej w kolejnym roku akademickim. W sytuacji,
gdy wysokos$¢ optaty gwarancyjnej ulega w kolejnym roku akademickim podwyzszeniu,
osoba, ktora uzyskala przydzial miejsca w DS zobowigzana jest do uzupehienia réznicy

w terminie wskazanym przez administracj¢ ZDS.

Postanowienia porzadkowe 1 koncowe
§ 10

Jedna osoba moze bra¢ udziat w wielu akcjach kwaterunkowych, pod warunkiem,
ze dotycza one niepokrywajacych si¢ termindéw zakwaterowania.

Oswiadczenie o rezygnacji z przyznanego miejsca zakwaterowania w DS nalezy sktadaé
za posrednictwem elektronicznego systemu kwaterowania.



Kwatermistrz od daty rozpoczgcia akcji do dnia zakonczenia kwaterowania si¢ osob
w ramach prowadzonej przez niego akcji, ma dostegp do informacji o biezacym
zakwaterowaniu tych osob w domach studenckich i wszelkich zmianach przydziatow
po przekazaniu list przydziatow.

Utrata miejsca zakwaterowania w domu studenckim nast¢puje w przypadku:

1)
2)
3)

4)

5)

niezakwaterowania si¢ w danym DS w wyznaczonym terminie;

podania nieprawdziwych danych we wniosku o przydziat miejsca zakwaterowania w DS;
wykwaterowania w trybie natychmiastowym z DS, zgodnie z postanowieniami
Regulaminu Domu Studenckiego PW;

niedopelnienia podczas zakwaterowania wszelkich formalnosci wynikajacych
z dotychczasowego zakwaterowania w DS, a w szczegdlnosci, braku uregulowania
zaleglto$ci w optatach za zakwaterowanie w DS;

braku wniesienia optaty gwarancyjnej, o ktorej mowa w § 9 ust. 1, do dnia okreslonego
w Regulaminie akcji kwaterunkowe;.

Szczegdlowe zasady obowigzujagce w domach studenckich okresla Regulamin Domu
Studenckiego PW.



